Foglio Elettronico

Microsoft Excel 2003



Foglio Elettronico

¢ E’ una griglia di caselle all’interno delle quali
possono essere Inseriti datl numerici, stringhe di
caratteri, formule, comandi

¢ Serve per realizzare rapporti, prospetti, grafici,
tabelle, elenchi, etc.
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Finestra applicazione Excel 2003
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L’applicazione si riferisce a tre unita fondamentali:

La cella, che e la minima unita indirizzabile,
contenente numert, stringhe, formule, comandi

|l foglio, che e il piano di lavoro, formato da righe e
colonne di celle

oLa , che e un’unica unita informativa
memorizzata su disco e contiene uno o piu fogli di
lavoro
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Barre degli strumenti

Nuovo Posta Anteprima di Taglia Incolla Annulla  Inserisci Somma Ordinamento Zoom Altri
elettronica stampa collegamento  automatica crescente pulsanti
ipertestuale

EEEEIEI A L IR O el

Apri Salva Stampa Controllo Copia Copia Ripristina Incolla  Ordinamento Creazione Disegno Guida in linea
ortografia formato funzione decrescente guidata Grafico Microsoft Excel

Barra degli strumenti standard

Tipo di Grassetto  Corsivo  Sottolineato Centra  Uniscie  Stile Aumenta/diminuisci  Colore
carattere / centra percentuale rientro % carattere
: | — L — o / VA :
| arial D = 10 vr{} ¢ 8 I; = = LE € % oo b 58 EFEE DA

/2 /L
Dimensione Allineaa Allineaa Valuta Euro Stile Riduci/Aumenta Bordi Colore Altri /
carattere sinistra destra separatore  decimali riempimento  pulsanti

Barra degli strumenti formattazione
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Parti del foglio di lavoro

Cella attiva

A E .| C

A2
Intestazione

L’intersezione fra una riga ed una colonna forma una cella, che prende il nome

e | D0 | P

LT

| Intestazione
di colonna

dalle intestazioni della riga e della colonna che la formano

Linguette nome foglio
di lavoro. A volte
referenziate come
Scheda del foglio

Pulsanti di
scorrimento dei
fogli di lavoro
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Frecce di

scorrimento
/ della finestra
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Assistente di Office

- "
Come procedere?

Digitare quila domanda e ¢ Sulla barra degli strumenti
scegliers il pulsante Cerca, Standard, fare clic sul pulsante
2)| Assistente di Office

2pzioni

by

¢ Se I'Assistente non e visibile,
scegliere Mostra I'Assistente
di Office dal menu ?
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Guida in Linea

. Guida in linea Excel v %

© 1@ a
Risorse -

Cerca:

| |

15 Sormmario

~ 1 Office Online

Mai a Microsoft COffice COnling

Le ultime novitd sull'utilizzo di Excel

Aggiorna automaticamente questo elenco

Altro,.,

lﬁ Risorze

QJ.] Formazione

g‘g‘ Camunita
%7 oownload

Vedere anche |

Moy ita
Contattaci
Guida in linga accesso facilitato

Impostazioni contenuto in linea...

¢ Sulla barra degli strumenti
Standard, fare clic sul pulsante
© g Guida in linea
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Spostarsi nel foglio di lavoro

Premere per spostars...
[#] [¥] [+] [+] Alla cella successiva nella direzione della freccia
Alla cella successiva posta sotto lacorrente
Invio (limitato dl'intervallo selezionato nel caso di

numerose celle evidenziate)

Alla cella successiva posta soprala corrente
[Maiusc|+|Invio| (limitato all'intervalo selezionato nel caso di
numerose celle evidenziate)

[R] Alla colonna A sullariga corrente
[Ctrl]+[R] Alla cella Al
[CErT]+[Fine] All'ultima posizione sul fodlio di lavoro (cella di

indirizzo piu ato acceduta in quel fogio )

In ato di uno schermo
In basso di uno schermo

[A1t]+|Pag A Di uno schermo asinistra

[Alt]+|Pag V|
:
[Ctri]+[4][¥][«][#] |Allafinedi un blocco di celle non vuote

Di uno schermo adestra
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Utilizzare le barre di

scorrimento

Azione

per podars...

Fare clic sullafrecciaverso I'dto o verso il basso, postasullabarradi
scorrimento verticae.

Per scorrere velocemente, tenere premuto il pulsante del mouse.

Verso I'dto o verso il
basso di unariga

Porre il puntatore del mouse sul pulsante di scorrimento verticde e
trascinarlo verso I'dto o verso il basso. Lo sposamento e per numero di
riga Larigache sarapogain dto nello schermo saravisudizzatain un
suggerimento.

Di molte righe verso
I'dto o verso il baso.

Fare dic sullareagriga posta soprao sotto il pulsante di scorrimento
verticde, sulla barraomonima

Verso l'dtoo verso il
basso di uno schermo.

Fare clic sullafrecciaverso destrao verso snistra, posta sullabarradi
scorrimento orizzontde.

Per scorrere velocemente, tenere premuto il pulsante del mouse.

Verso destrao verso
snistradi unacolonna

Porre il puntatore del mouse sul pulsante di scorrimento orizzontae
etrascinarlo verso destra o verso sinisgtra Lo sposamento e per lettera
di colonna. La colonna che srapostaasnistranello schermo sara
visudizzata in un suggerimento.

Di molte colonne verso
destrao verso snisra

Fare clic sullareagrigapostaadestrao asnisradel pulsante di
scorrimento orizzontde, sulla barra omonima.

Verso destrao verso
snigradi uno schermo.
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Aspetto puntatore del mouse

Puntatore Azione
Puntatore N ormale nel fogio di lavoro.
'::]] Per selezionare celle, colonne, righe o modificare il contenuto. Posto a centro
della cella, colonna o riga ne assicura la corretta selezione.
A Puntatore di Riempimento. S visudizza quando é posto soprail quadratino di
1| | || riempimento visibile in basso a destra della selezione.
2 | 7| | Per copiare il contenuto della cella attiva su una o piu celle adiacenti.
Puntatore di Spostamento. S visualizza quando e posto sopra qualsiasi bordo di
% una selezione.
Per trascinare contenuto della cella nel fodio di lavoro. Puo anche copiare |l
contenuto di una cella in una non adiacente.
Puntatore di Ridimensionamento. S visuadizza quando € posto sopraun
E +« F separatore d'intestazione di colonnao di riga.
Per modificare la larghezza delle colonne o I'dtezza delle righe.
Puntatore di Modifica. S visudizza quando e posto nella Barra dellaformulao in
“—C S dls Formua | una cella da modificare.

Per immettere e modificare dati nel fogio di lavoro.
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Selezionare celle

*Selezionare una sola cella: clic sulla cella

«Selezionare un gruppo di celle adiacenti: clic sulla
— clic sull’ultima

prima — tasto | Maiusc

«Selezionare un gruppo di celle non adiacenti: clic

sulla(e) prima(e) — tasto
sulle celle successive

Ctrl

. clic

Selezionare una intera riga o una intera colonna:

clic sull’intestazione corrispondente

«Selezionare I’intero foglio: clic sull’incrocio delle
Intestazioni di riga e di colonna in alto a sinistra
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Inserire | dati

*Posizionarsi sulla cella, digitare il dato da tastiera, premere invio

oppure
eInserire I’indirizzo della cella nella Casella del nome

eInserire 1l valore nella barra della formula

_ File Modifica Visualizza Insetisci Formako

D dHS SEY|&EE

arial = 10 = {} 02 E
= - Jsi%
Annulla B C Ve —
I’immissione dei st \E\Invio per
dati — 1 confermare
: I’immissione dei
2 clan e-‘ dat
I 3
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Tipi di dati

In un foglio elettronico si possono immettere quattro
tipi di dati:

e Testo

 Valore

e Data e ora

e Formula

In genere, I’applicazione e in grado di riconoscere il
tipo del dato in base al valore inserito
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Testo

Qualsiasi stringa contenente lettere, simboli, numeri.

Viene automaticamente allineato a sinistra nella
colonna, ma puo essere posto anche a destra o al
centro.

Su di esso non vengono eseguiti calcoli.

Una stringa composta esclusivamente da simboli
numerici viene trattata come testo se ad essa viene
anteposto |’apice.
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Valore numerico

Numero utilizzato nei calcoll.

Viene automaticamente allineato a destra nella
colonna.

Specifici comandi di formattazione consentono di
rappresentare 1 numeri nel modo opportuno.
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Valore numerico

Tipo di valore | Valoreimmesso | Risultato
123 123
123,00 123
Numero 00123 123
123 0,123
1,23 1,23
Valuta € 1234,5 € 1234,50
Percentual 17,5% 17,50%
Frazione 5/4 11/4

Slide n° 16



Data e ora

Valori che possono essere utilizzati nei calcoli per
creare nuove date o per creare intervalli di tempo.

| calcoli vengono esequiti associando alla data il
numero di giorni corrispondente, a partire dal
1/1/1900 (es. 1/5/2000 «»> 36647).

Excel riconosce 1 nomi del mesi, I caratteri / e —
come separatori di data, . e : come separatori di
ora, minuti e secondi.
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Data e ora

Valore immesso | Risultato
28/9 28-set
28/9/2001 28/9/2001
28 set 28-set
28 settembre 2001 28-set-01
28-9-2000 28/09/2001
9.00, 9:00 0 09.00 9.00
900p09:00p 9.00 PM
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Formule

Sono istruzioni per eseguire calcoli sul foglio di
lavoro.

Una formula inizia sempre con il segno = seguito da
una espressione che puo includere funzioni, nomi di
celle, valori costanti.
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Formule

Funzione Descrizione Esempio
+ Addizione =Al1+A2
- Tumeo Jemw
* Moltiplicazione =A1*A2
Divisone =Al/A2
A Hevamento apotenza |[=A1"3
SOMMA (SUM) Sommadi valori =OMMA(AL:A20)
MEDIA Media di vaori =AVERAGHA1:A20)
Riferimento di cella | Trasferimento dati =Al
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Priorita

1. Elevamenti a potenza »
2. Moltiplicazioni e divisioni * /

3. Addizioni e sottrazioni + -

e parentesi () modificano la priorita degli operatori
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Esercizio

Valutare la formula:

1. 2*3-4+8/2*6-32/4+10*2"4+1/3

Valutare la stessa formula utilizzando riferimenti
a celle al posto delle costanti.
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Esercizio: CALCOLATRICE

L =
J File Modifica “isualizza Inserisci Formato  Strumenti Dati Finestra 2 _|E|i|
DS SRy $BEE - - @& = A 2 L4
| Arial -0 - |G C 8| =E==E9 € % m % =
A1 - = |
A I 8 [ ¢ [ o [ E [ F [ & [ H | | | K | L

1 CALCOLATRICE —
=

3 SOMMA

4 B = =A4+C4

5

=] SOTTRAZIONE

7 - = =A7-C7

a

=] MOLTIPLICAZIONE

10 * = =A10*C10

11

12 DIVISIONE

13 / = =A13/C13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24 |
25

= -
4 |4 [ [+ Fogliol { Faglicz 4 Foglios |« | LlH
Pronto | [ [ Mol [
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Riempimento automatico

Copia o incrementa la voce presente nella cella attiva in un
Intervallo di celle adiacenti lungo una riga o una colonna, ma
non in diagonale.

valore inserito

14-now 15-nov 16-nov <--serie prodotta mediante riempimento automatico

lunedi martedi mercoledi <--serie prodotta mediante riempimento automatico

novembre dicembre gennaio <--serie prodotta mediante riempimento automatico

12.30 13.30 14.30 <--serie prodotta mediante riempimento automatico
lezione 1 lezione 2 lezione 3 <--serie prodotta mediante riempimento automatico [%
1 | 2 3 |<--serie prodotta mediante riempimento automatico

valori inseriti
1 3 13 <--serie prodotta mediante riempimento automatico
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Elenchi

Gli incrementi automatici sono possibili in qguanto sono
configurati come Elenchi.

Nuovi elenchi personalizzati possono essere creati per
qualsiasi sequenza di testo:

oImmettere la lista di voci sul foglio nell’ordine e
selezionarli

Menu Strumenti — Opzioni... — scheda Elenchi
L’intervallo selezionato e visualizzato nella casella Importa
elenco dalle celle

Clic sul pulsante Importa
Clic su OK
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Esempio

Esplorare il meni Strumenti-->Opzioni-->Elenchi

. ordinamento ordinamento
. ordinamento
ordinamento crescente secondo decrescente secondo
. . decrescente da |, e . o . .
celle inserite crescente da . [l'elenco "Primavera- I'elenco "Primavera- Dati--=0Ordina
. . pulsante di
pulsante di menu S Estate-Autunno- Estate-Autunno-
Inverno" Inverno"
autunno autunno primavera primavera inverno
inverno estate inverno estate autunno
primavera inverno estate autunno estate
estate primavera autunno inverno primavera

creazione di un nuovo elenco

sufficiente selezionare le cella a partire dalle quali creare l'elenco;
buono Strumenti-->Cpzione—->Elenchi--=Importa
ottimo
. ordinamento ordinamento ordinamento
ordinamento
lle i it crescente da decrescente da| crescente secondo decrescente secondo Dati—>Ordi
celle nserite . . pulsante di I'elenco "ottimo- [I'elenco "ottimo-buono- Gl o el
pulsante di menu . . " . "
menu buono-sufficiente sufficiente
sufficients buono sufficiente sufficiente ottimo
oftimo ottimo ottimo buono buono

buono sufficiente buono ottimo sufficiente
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Esercizio

Creare un elenco personalizzato ex novo
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Somma automatica

La funzione somma addiziona il contenuto del gruppo
di celle consecutive che contengono numeri al di
sopra (scelta predefinita) o a sinistra della cella

selezionata.

Bordo di
selezione

=SOMMAIE2: B4)

C

D

Martedi

fis.
a5
44

fercaledi
g3
91
73
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Esercizio

Aprire il file BUDGET e calcolare 1 totali di tutte le
righe e di tutte le colonne, sia per le entrate che per le
uscite.
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Elementi delle formule

Riferimento

di cella \
=B4 +. D7
/ \Operatore

Indicatore di ) )
aritmetico
formula

Riferimento di Costante Funzione Delimitatori

cella \ ynerica / )}ter\@)‘

ormia ——=(B4 + 25) [ SOMMA(DS5 : Fb)

Parentesi d’apertura Operatore Riferimento
e di chiusura aritmetico d’intervallo
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Introdurre una formula

Elemento Descrizione

= Inizio formula. Senza il segno = la formula e considerata testo

Utilizzate per indicare la sequenza nel calcolodi sezioni della formula e per

Parentesi ( ) includere intervalli di funzione.

Riferimento di Ubicazione sul foglio di lavoro che contiene un valore da considerare nel
cella calcolo. La modifica del valore nella cellapud produrre un risultato diverso.
Operatori

aritmetici Sono i segni delle quattro operazioni piu elevamento a potenza + - / * ~.

E un numero. Rimarra lo stesso (costante) fino a quando il valore non sard
Costante numerica | modificato nella formulaSi consiglia di non utilizzarlo per valori che possong
cambiare, ad esempio imposta IVA.

Funzioni foglio di |Voci come SOMMA, CONTA, MEDIA e molte altre con funzioni aritmetiche
lavoro specifiche.

Nome della cella iniziale e finaledi un gruppo di celle racchiuso tra parentesi.
Separato con due punti (:) se le celle sono contigue, ad esempio
SOMMA(A1:A20).

Separato con una virgola (,) se le celle non sono contigue, ad esempio
SOMMA(A1,A5,A15,A20).

Riferimento
d’'intervallo
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Sequenza di calcolo

Elemento

Sequenza

Parentesi ()

Primo Il risultato € considerato totae parzide per
ulteriori cacoli. S dl'interno di parentes siano
incluse altre parentes, la sequenzadi calcolo va
dal'insieme interno verso di insiemi esterni.

Elevamento a

N Secondo
potenza
Divisione / Terzo Cacolatanellaseguenzadimmissione da
Moltiplicazione * sinistraadestra
Addizione + Quarto Calcolata nella sequenza d'immissione da
Sottrazione - snistraadestra

Funzioni
(esempio,
SOMMA)

Cadcolati separatamente ed inclus nel risultato

in accordo con dli operatori aritmetici
adiacenti.
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Pulsante Funzione

«Selezionare la cella in cui porre il risultato

Clic sul pulsante = (Indicatore di formula) sulla
Barra della Formula

Il pulsante Funzione e visualizzato nella casella
Nome con la funzione SOMMA selezionata e al di
sotto si apre la finestra di dialogo Funzione

Clic sulla freccia a discesa accanto a SOMMA

eSelezionare la funzione desiderata, eventualmente
cliccando su Altre funzioni...
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Funzioni comuni

Categoria Funzione utilizzata per ...
Matematiche & Sommare tutti i numeri in un intervallo o in unalista di valori.
) SOMMA()
trig Il testo havalore 0O (zero).

Contare quanti “numeri” ci sono in un intervallo, con
esclusione di celle vuote e contenenti testo.

Nellabarradi stato lafunzione CONTA.VALORI
include anche le caselle contenenti solo testo. Per
contare le caselle che contengono solo numeri
utilizzare lafunzione CONTA.NUMERI.

CONTAVALOR! | |®

Statistiche

Sommare i vaori di un intervallo e dividerli per il loro numero,

MEDIAQ con esclusione di celle vuote e contenenti del testo.

MAX() Trovare il valore pit grande di un intervallo, con esclusione di
celle vuote e contenenti del testo.

MIN() Trovare il valore piu piccolo di un intervallo, con esclusione di

celle vuote e contenenti del testo.
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Esempio

e Costruire una tabella di valori da A1 ad A5

 |Inserire nella cella F1 1l minimo del valori
contenutl nelle celle definite
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Esempio

M =] X =] =MIN{A1:ET)

Pulsante per selezione

IN I—/

Num1 |H = {10;99;64; 14,0}
Argomento Num? | %] =

obbligatorio (in
grassetto) =10 +—0
Restituisce il walore minimo di un insieme di walari, Ignora i valori logici e il teska,

Mumil: numl;numz;... sonoda 1 a 30 numeti, celle wuote, walori logici o numeri di
kesto di cui trovare il walaore minimo.

@l Risultatao Formula = 10 Ok Annula |

argomenti sul foglio
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Esempio

Gli argomenti possono essere digitati nella casella, ma
possono essere selezionati direttamente sul foglio di
lavoro.

MIN | X /| = =MIN{A1:E1)

pppr_____ T4

1 SF:! [FTETT 1

2 5? BT 59 1IZIIII

3 78 53 38 19

4 24 46 31 17

5 19 1 a2 36 MM v | ¥ /| =| =MIN{A1:D5)
fil:0g) =
T T o4 i IEN |I;.-'-".I.L,|q !
2 ay ar 69 100
3 3 a3 33 1El:
4 24 46 1 17
51 .. 19 .. (A 82, _____ 36
F
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Funzionil annidate

C7 -] = =RADOMAXAT DS}
A C | E
4 24 45 3 17
5 19 1 37 35
G
7 10 [
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Riferimento circolare

Se all’interno di una formula si considera come
operando anche la cella in cui va posto il risultato, si
apre la finestra messaggio:

Microzoft Excel E3

Impossibile calcolare la formula. T riferimenti di cella nella Formula si riferiscono al
tisultako della Formula, creando un riferimenta circolare, Provare una delle seguenti
Qperazioni:

& + Se il riferimento circolare & skakto creato inavwertitamente, scegliere OK, Verra
visiualizzato lo strurento Riferimento circolare che semplifica la correzione della
Formula,
+ Fare clic su ? per ulkeriori informazioni sui riferimenti circolari e sul loro wkilizzo,
« Per lasciare la Formula invariata, scegliere annulla,

] 4 Annulla I
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Risultato condizionato (1)

¢ A volte e utile definire il contenuto di una cella in
base al valore logico di una condizione

¢ Esempio: Calcolatrice
|l valore della cella corrispondente al risultato
della divisione non puo essere calcolato se il
divisore e nullo
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Risultato condizionato (2)

¢ Fra le funzioni presenti in Excel si rivela molto utile la
funzione logica IF (nella versione italiana e SE):

IF (condizione; operazionel; operazione2)
¢ Vuol dire:
— Se la condizione e vera esegui operazionel

— Se la condizione e falsa esegui operazione?2
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Esercizio

Correggere la calcolatrice
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Esempio di uso IF

¢ La cella B5 ha un valore diverso a seconda del contenuto
di B4.

ES j = | =SE((B4=2000000%;"Hai spesa troppo”; "Braval”)
A B
1 Fapa )
2 | Spese auto 2. 000000
3 | opese vestit) A0 000
4 | Totale Uscite 2.500.000
3 |Commento IHai SEESD trnéén _l
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Replicare una formula

¢ Quando si copia una cella contenente una formula, I
riferimenti vengono aggiornati cercando di mantenere
costanti le relazioni spaziali.

Es. K4=H4+14 -copiokainks-> K5=H5+I5

¢ quando questo e indesiderabile bisogna utilizzare
riferimenti assoluti:

— $1$5
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Riferimenti assolutl

Il simbolo $ indica che si deve tenere fissa una colonna o una riga.
Es. Provare a definire K4 nei tre modi seguenti, copiare la cella e
Incollarla in K5

Ka=14+)4 | EEE) | K5=15+J5
Ka=14+134 | EEE) | K5=15+I%4
Ka=14+$)34 | ) | K5=15+$I54
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Formato celle - Carattere

Formato celle 7| x| I
Murnero | Alineamento Caratterel Bordo | Mokivo | F'ru:utezin:nnel
Tipo di caratkere: Stile: Dimensione:

Ir'-.h:nrmale |1III
a -
Zarsivo E
Grassetbo
Grassetba Corsivo ;I 11 ;I
Sottolineatura: Colore:
Messuna = Automnatico j WV Car. standard
~EFfetti -Ankeprina
[~ Barrato
I™ apice AaBbCeYyiz
[~ Pedice

iZarattere True Type. Lo stesso carattere visualizzato sullo schermo sara
impiegato per la skampa.

(] 4 annulla
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Formato celle - Allineamento

Fare clic per... ...ottenere
. . T , . Gen
Allineare secondo le impostazioni implicite. L'esempio
N essuna selezione mostra come sono visudizzati testo, numeri, vauta e 123 .45
n laform ione predefini L 123
data con la formattazione predefinita. T o0
Gen
= | Allinea a sinistra | Allineare a sinistra della colonna. 123 45
L 123
26012001
Sen
= Centra Allineare d centro della colonna 123 46
L 123
26/01/2001
Zen
= | Allinea adestra | Allineare adestra della colonna. 123 44
L 123
26/01/2001
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Formato celle — Bordi e

Ombreggiatura

Formato celle

Predefinito

Mumero I alineamento I Carattere

Bordo | Makivo I Pru:uteziu:unel

~Linea

: ‘ Stile:

Messuno ===—-=-

Personalizzato

Messuno  Bordato  Inketre | | oo

Testo Testo ‘

SOpra,

Testo Testo ‘

Colore:

I Automatica ™ I

Lo stile del bordo selezionato pud essere applicato Facendo dlic sulle
impostazioni predefinite, sull'esempio di anteprima o sui pulsanti riportati qui

I, I annulla

Formato celle

| Protezione I

Ombreggiatura cella
Colore:

|| Messun colore |

EO0ONCOEENE
EO0EROEEO
OO e L
OmbomcCm0]
EN[/AEENN

SEMpio

[ |

annulla |

Slide n° 48



Formattazione delle celle

¢ Attenzione! Non e solo estetica, ma anche funzionalita (esempio:

precisione dei risultati)

Formato celle E‘B|

MNUmero Allineamento
Categaria:
Generale
Numero
Yaluta
Contabilits
Data

Ora
Percentuale
Frazione
Scientifico
Testo
Speciale
Personalizzato

Carattere Bordo Mativa Protezione

Esempio

Le celle di formato generale non hanno
uno specifico formato numera,

(04 I [ Annulla
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Formattazione automatica

¢ La formattazione automatica consente di ottenere risultati ottimali con
Il minimo sforzo (Menu Formato, voce Formattazione Automatica)

Formattazione automatica

Ilm

gen feb mar Totale gen  febh mar Totale o
Est 7 7 ] 19) | Est 7 7 ] 14
Ovest G 4 7 17 | Ovest 4] 4 7 17
Sud g 7 d 24| | Sud = 7 q 24
Totale 21 13 21 GO| Totald 21 18 21 60
Sernplice Classico 1

gen feb mar  Totale
Est i 7 4 19
Ovest 6 4 7 17

sud g 7 8 24
Totale 21 15 21 ]|

Est 7 7 & 18

Ovest & 4 7 17
Sud g 7 9 24
[Totale 21 18 21 60

Classico 2 Classico 3
aqen fob  mar Totale gen  feb  mar Totale
Est € V&€ 7€ 0€ 19| Est € T7T£€ T£€ 5 £ 18
COvest € 6€ 4€ 7€ 17 ||Oveste BE 4€ TE& 17
sud € B8€ T€ H9€ Mgy € BE TE QGE M
Tolaie € 21 € 18 € 21 € A0 ||Totale € 21 € 18 € 21 € B0
Contahilita 1 Contahilita 2
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Formattare 1 numeri

Pulsante | Valore Effetto Descrizione

Valuta

% 1234 £ 1.234.00 Slm_bolo_ di valuta € posto_ a sinistra del numero, senza
decimali se non personalizzato, punto di separazione delle
migliaia, sempre allineato a destra.
Stile percentuale

of 5 50% Converte il valore frazionario in percentuale.

° ' Ad esempio 1 = 100%, 0,175 = 18% arrotondato se non

personalizzato per visualizzare i decimali.

om0 1234 1.234 | Stile separatore

= Come valuta senza il simbolo €.

| | 1234 1234,0 |Aumenta decimall o | |
Ad ogni clic aggiunge alla visualizzazione una cifra decimale.
Diminuisci decimali

oty 1234.567 1235 | Ad ogni clic nasconde una cifra decimale, applicando

I'arrotondamento.
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Formato celle - Numero

Formato celle

2

MUmErD Allineamento Carattere Bordo Maotivo Protezione
Cateqgoria: Esempio

Generale 18/05/1903

MUmero

Yalutzs Tipo:

h'l'ta *14, 01 S

D3ata *mercoledi 14 marzo 2001 3

Qra | 14/3 E

Perc;ﬂt_Ja e 14/3/01

Fra.uznzur.}e 14,/03,01

ScCientifico 14-rnar

= 14-mar-01 v
Speciale - — e
Parsonalizzato Impostazioni internazionali {localita):

Italiano (Ttalia) v

I farmati data visualizzano | numeri seriali di data e ora come valori data, Tranne che
per gli elementi che hanno un asterisco (*), | formati applicati non invertono l'ordine
della data con il sistema operativa,

[ 814 l [ Annulla ]
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Insiemi di dati omogenel

¢ Ad un’area di dati contigui puo essere attribuito un
nome.

¢ L’area e cosi referenziabile in due modi:
— Rettangolo di celle
— Nome assoclato

¢ In questo modo le formule sono piu leggibili
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Assegnhare nomi

¢ E’ possibile assegnare nomi a : Inserisci->nome
_ celle
Nomi nella cartella di lavoro: m
— righe o colonne l—_ E
— rettangoli di celle Aqggiungi
¢ ATTENZIONE! —
| nomi sono . -
riferimenti Riferito a:
ASSOLUTI |=Foglio11$A$2

alle celle (é come usare $)
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1l

Esempio utilizzo di nomi

cliccando su casella nome

iy

Decisamente poco chiaro.. \

assegno un nome alle uscite

UscitePadre

A,

T | ke [t | Pl | e

Spese guito

Spese veshit!
Spese divertimento
Spese straordinarie

B ;J

=SOMMA(UscitePadre] w

A, B

1 |Spese auto 00000
2 | Spese vestit 2200000
3 | Spese divertimento 100.000
4 | Spese straordinarie 0
5

6 |Totale Uscite | EI]I].I]I]I]!
=

B ~| = =SOMMAET:ES)
A, B

1 | Spese auto 00,000
2 | Spese vestiti 200,000
3 |Spese divertimento 100.000
4 | Spese straordinarie 1
)
6 |Totale Uscite 600.0001
—

Adesso e molto
piu chiaro!!!
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Finestra di dialogo Val a

da menu Modifica —— |kl HE

Yai a:

Coski_Feb -
Profitko_Gen

r Tokale_1Trim
OppU € Yendite_Feb

clic su freccia a
discesa della casella
Nome

Riferimento;

Speciale. .. | Ik, I Annulla |
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Taglia, Copia e Incolla

¢ Taglia - pone le informazioni negli Appunti di
Windows e le rimuove dal file origine dopo

averle incollate

¢ Copia - lascia intatte le informazioni nel file
origine e pone una copia negli Appunti di
Windows

¢ Incolla- recupera le informazioni dagli Appunti

di Windows e le copia nell’applicazione
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Grafici (esempio)

A, E
1 Spese Spese di ottobre
2 |Benzina £ 10000
3 |manutenzione auto £ 50.00
4 |vestit £ 25000 el
5 |accessar £ 25000 € 300.00
B |cinema £ 50.00 [ ]
T [teatro £ 10000 £ 250 00
2 |palestra £ B0.00
9 |viagoi £ 290.00 g € 200.00
10 [multe £ 3500 o
E e15000
£ 100.00
Attraverso il tasto jili €500 1 =
: - : €_ T T T T T T T T
sl attiva la costruzione e e e
- ,{}(\ @'\5\ ‘-!J‘\'\ cjo‘\ @6\ Qﬁ ¢J‘¢ @Q? \§\.
del g rafl CcO & \0(@, & QQQ’CJ &« Qfa}e' RGEEE S
\‘5'(6’ ’
S
&ﬁ
Categoria o
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Grafici

Esistono vari tipi di

grafici:

e Istogrammi
e a torta
3D

Tipi standard | Tipi personalizzati

Tipo di grafico:

Y fistogramma

& Anclo

il Radar
¥ Superficie
@+ Eole

| EH Azionario - |

Creazione guidata Grafico - Passzaggio 1 di 4 - Tipo di grafico

Scelke disponibili;

gl
il

thi
b

[stogramma non in pila. Confronka i walari di
pill cateqorie.

Tenete premuto per wisualizzare ['esempia

@l annulla < [ndietro Beanki = Eine
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Grafici

Voci di spesa

W3% m8%

@ Benzina

l manutenzione auto
O vestiti

0 accessori

H cinema

O teatro

M palestra

O viaggi

H multe

022%

Quelli a torta servono a rendere I’idea di percentuale sul totale
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Grafici

costi annuali per fasce chilometriche

€ 8.000.00 -
€ 7.000.00

€ 6.000.00 M
€ 5.000.00 v —

/ —e— Benzina
€ 4.000.00 / ¢ = —u— Diesel

Gpl
€ 3.000.00 —
€2.000.00 ¥
€ 1.000.00
:E -
W ot 3000 14000 20000 26000 22000 23000 44000

Quelli a linee sono adatti a mostrare andamenti e dispersioni
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Modificare gli elementi del

_ grafico

Fare clic su... per...

Slezionare un elemento del grafico da
formattare.

&rea del grafico - O ggett i ar afico

Formato <nome elemento | Aprire lafinestradi dialogo per formattare

Oggetti grafico> I'area selezionata.
bk - Tipo di grafico Slezionare un tipo di grafico diverso.
Visudizzare o nascondere la legenda del

Legenda o dfico.

. Visudizzare 0 nascondere la tabella dati
| Tabella dati (sotto il gréfico).
B Per riga Acquisire le serie dati atraverso le righe.
Jlii) Per colonna Acquisire le serie dati attraverso le colonne.
% Inclinatesto in basso Inclinare il testo selezionato verso il basso.
L4 Inclinatesto in alto Inclinare il testo selezionato verso I'ato.
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Esercizio: bilancio familiare (1)

¢ La famiglia XXXXXX e altamente informatizzata: alla
fine di ogni mese usa Excel per verificare il suo bilancio.

¢ In particolare ha definito un foglio di lavoro che permette

di tenere traccia di tutte le entrate e le uscite del
componenti della famiglia mostrando (anche graficamente)

la situazione mensile.
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Esercizio: bilancio familiare (2)

¢ In particolare il foglio e cosi composto:

— | componenti della famiglia sono 3: padre, madre e
figlio

— Ogni componente ha 2 voci di entrata: stipendio e
entrate straordinarie. Tutte le voci sono al lordo

— Ogni componente ha 5 voci di uscita: auto, vestiti,
divertimento, straordinarie, tasse. Per queste ultime
c’e una aliquota sulle entrate lorde (uguale per tutti
| componenti) pari al 20%.
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Esercizio: bilancio familiare (3)

¢ Realizzare il foglio della famiglia XXXXXX in modo
che esso:

— mostri tutte le voci di entrata e uscita di ogni
componente;

— mostri le entrate totali, le uscite totali e i1l bilancio di
ogni componente;

— mostri il bilancio finale della famiglia;

— rappresenti graficamente la ripartizione di entrate e
uscite fra 1 componenti della famiglia.
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Impostazione Esercizio

A l B | C | D __E
Fapa Marnma Figlia

Stipendio Jordo

Entrate straord. Lorde

Totale Entrate

Spese auto

Spese vestitl

00| =~ | 30| M | e | LD B | —

Spese divertimento

[du]

Spese stracrdinarie

—
=

Tasse

—
—

Totale Uscite

—
o]

—
o8]

Bilancio Personale

—
i

15 Bilancio Finale

16

17 |Aliquota tasse

A4
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S

oluzione

Esercizio
[ F [ & [ H T 1

A | | | D | E K K L

1 Papa Mamma | Stefania

2 |Stipendio lordo € 300000 €  1.000.00 € 2.000.00 Entrate-Uscite

3 |Entrate straord. lorde | £ 1.00000 £ - £ 500.00

4 |Totale Entrat € 4.000.00 € 1.000.00 € 2.500.00
= e ST £ 4500 00

6 |Spese auto £ 60000 € 10000 € 15000 €4.000.00

7 |Spese abbiglamento | £ 30000 € 40000 £ 50000 £ 3.500.00

8 |Spese svago £ 100.00 € 100,00 € 500.00 €3.000.00

9 |Spese straordinarie £ 7000 £ 5000 € 3500 € 2.500.00 @ Totale Entrate
10 |Tasse £ 80000 € 20000 € 500.00 € 2.000.00 W Totale uscite
11 | Totale uscite € 1.870.00 € 850.00 € 1.685.00 £ 1.500.00

12 £ 1.000.00

13 |Bilancio Personale € 2.130.00 € 150.00 € 815.00 £ 500 00 F
_14 g - T T

12 Bilancio Finale € 3.095.00 Papa P ST

17 |Aliguota tasse 20%

18

19 Totale Entrate Totale uscite

20

21

22
ﬁ 33%
24 O Fapa 38% 439, @ Papa
é 5%, W amma | Mamma
28 O Stefania O Stefania
27
28 | 13% .
ﬁ 19%

30
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Riferimenti multi-foglio

¢ E’ possibile riferirsi a celle di altri fogli di lavoro.

¢ Sintassi:

— NomeFoglio!Xn

¢ E’ anche possibile considerare intervalli di fogli

— NomeFogliol:NomeFoglio2!'’Xn
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Esempio Budget tamiliare
esteso

D4 - A =SOMMADE2:DE3) .
a 5 = 5 Foglio Entrate
1 Papa Mamma Stefania
2 |Stipendio lordo € 3.000.00 € 1.000.00 € 2.000.00
3 |Entrate straord. lorde € 1.00000 € £ 500,00
4 |Totale Entrate € 4.000.00 € 1.000.00 )| € 2.500.00 |
D& v/ & =SOMMA(D3:DT)
_ _ / | 8 [ ¢ [ o |
Foglio Uscite Papa Mamma  Stefania
2
3 |Spese auto £ 600.00 € 100.00 € 150.00
4 | Spese abbigliamento £ 20000 € 40000 € 500.00
5 |Spese svago £ 100.00 € 100.00 € 500.00
B |Spese strpordinarie £ f0.00 € 5000 € 35.00
7 |Tasse £ s00.00 £ 20000 € 500.00
Fogllo Bilancio & |Totale fiscite € 1.870.00 €  850.00| €  1.685.00 |rr
B! v A& =EntratelD4-UscitelDE <=
A, E C D
1 Papa Mamma Stefania
2
3 |Bilancio Personale | € 2.130.00 <€ 150.00 | € 815.00

'_[
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Ricerca di obiettivi

¢ Utilizzo normale: abbiamo dei dati, vogliamo trovare i
risultati.

¢ Talvolta puo essere utile trovare quali particolari dati mi
darebbero uno specifico risultato.
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Es. Ricerca obiettivo (1)

D2 | =AD-(AZ*C2)-B2
A, B C D |

1 |Ricavi Spese Tasse Guadaagn!
2 4l 15 ED%I H_l

Trovare Il valore del ricavo che fornisce un guadagno pari a 15
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Es. Ricerca obiettivo (2)

Ricerca obiettivo

21xl| ¢ Menu Strumenti, voce “Ricerca

=] Obiettivo”

¢ Si ottiene;

Imposta la cella; Dz
Al valore: 15
Cambiando la cella: tagz j‘J

oIk I Annulla |

N

A, | B | C | D |

L Bt Y S

10

Ricavi Spese Tasse Guadaqghni
37 5 15 ED%I 15!

Stato nicerca obiettivo K Ed

Ricerca ohisthiva con D2 e e I

S &
Annulla

Yalore di destinazione: 15

Yalore corrente; 15 Incremento
Pausa




Esercizio: problema di fisica

¢ Ad intervalli di tempo di 0,5 secondi (per un totale di 5 s) sono stati

effettuati rilevamenti della velocita di un veicolo:
¢ Calcolare:

— P’accelerazione media per
ogni intervallo

— lo spazio percorso supponendo
costante la velocita in ogni
Intervallo

— Rappresentare graficamente
I’accelerazione al passare del tempo

Velocita
(m/s)

|st.

0,0

1,0

3,0

4,5

7,0

9,5

10,5

12,0

14,0

15,0

17,5
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Impostazione problema di fisica

1
(]

S|
=

2
2

Spazio percorso = (Spazio gia percorso) + velocita®(Delta tempo)

Acc media = (Delta velocita)/{Delta tempo)

A B C D | H | ) K
u
Velocita Ist. |Accel. Media | Spazio perc. :
1 Tempo (5) (mis) (mis*7) m) Accel Media (mis'd)
2 0 0.0
3 05 1.0
4 1 30
] 15 45
B 2 70
b 25 H5 —a— Accel Media (m/s")
3 3 105 "
5 35 12,0
10 4 140
11 45 150
12 5 17 5
13
14
15 |Acc. Media
16 i
17
18 Formule
19
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Soluzione: problema di fisica

1
(]

S|
=

2
2

Spazio percorso = (Spazio gia percorso) + velocita®(Delta tempo)

Acc media = (Delta velocita)/{Delta tempo)

A B C D J | K
Velocita Ist. |Accel. Media | Spazio perc. :
1 Tempo (5) (mis) (mis*7) m) Accel Media (mis'd)
2 00 00
3 1.0 20 05
4 30 40 20
5 45 30 43
B 7.0 50 748
7 95 a0 125 —a— Accel Media (m/s")
3 105 20 173 "
g 12,0 3,0 238
10 140 40 30,8
11 150 20 38,3
12 175 50 47 0
13
14
15 |Acc. Media 35
16
17
18 Formule
19
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Esercizio: calcolo costi auto

¢ 1l sig. XXXXXX deve acquistare una macchina
nuova.

¢ Si pone Il dilemma: benzina, diesel o gasolio.

¢ Essendo un esperto informatico decide di usare gli
strumenti In SUO P0OSSesso per prendere una
decisione ponderata...
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Esercizio: calcolo costi auto

¢ Sceglie tre modelli e per questi reperisce tutte le
Informazioni fondamentali:

Benzina Diesel Gpl
Costo auto € 12.000.00 | € 14.000.00 | € 12.500.00
Potenza (Kw) 55 55 55
Bollo € 13000 | € 130.00 | € 130.00
Assicurazione € 500,001 € 75000 | € 500.00
Manutenzione € 20000 | € 250001 € 300.00
Consumi (Litri/100KM) 7.9 6.3 7
Costo carburante (€/Litro) € 130 | € 110 | € 1.00
% svalutazione annuale 7.00% 15.00% 9.00%
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Esercizio: calcolo costl auto

¢ |l sig. XXXXXX usa questi dati per:

— calcolare 1 costi di gestione annuale in base al
chilometraggio percorso per valori da 5.000 a 50.000
km I’anno (intervalli di 3.000);

— visualizzare quale e il veicolo piu conveniente;

— calcolare la differenza fra la soluzione piu
conveniente e le altre;

— rappresentare graficamente I tre andamenti dei costi
In funzione dei chilometri percorsi.
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Impostazione esercizio costl
auto

A B C D | E F G H
1 Benzina Diesel Gpl
2 Costo auto € 12.000.00 | € 14.000.00 | € 12.500.00
3 |Potenza (Kw) 55 55 55
4 |Bollo € 130.00 | € 130.00 | € 130.00
5 |Assicurazione € 500.00 | € 750.00 | € 500.00
5 |Manutenzione € 200,00 | € 250,00 | € 300.00
7 |Consumi (Litri/100KM) 7.9 6.3 7
g |Costo carburante (€/Litro) € 1.30 | € 110 | € 1.00
g |% svalutazione annuale 7.00% 15.00% 9.00%
10

[T S I T T I 0T I 0 [P (PSS ) O [N (DU (VRN W N
= (| pd | —= | DD (00|~ (T2 || = [ ko[ —

]
L=y

B | k2
o0~

KM fatti
5000
8000
11000
14000
17000
20000
23000
26000
29000
32000
35000
38000
41000
44000
47000
50000

Calcolo costi annuali per fasce chilometriche convenienza

Benzina

Diesel

Gpl

Differenza dalla soluzione ottimale
Benzina Diesel Gpl
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Soluzione: calcolo costi auto

E13 - & =SE(MIN{$E13:3D13)=3B13;"Benzina";SE(MIN{$B13:$D12)=$C13;"Diesel"; SE(MIN{$B13:$D13)=3D13,"Gpl" 1)}
A B C D | E | F | G | H
1 Benzina Diesel Gpl
? |Costo auto € 12.000.00 | € 14.000.00 | € 12.500.00
3 |Potenza (Kw) 55 55 55
4 |Bollo € 130.00 | € 130.00 | € 130.00
5 |Assicurazione € 500.00 | € 750.00 | € 500.00
& |Manutenzione € 200.00 | € 250.00 | € 300.00
7 |Consumi (Litri/f100KM) 7.9 6.3 7
8 |Costo carburante (€/Litro) € 130 | € 110 | € 1.00
4 |% svalutazione annuale 7.00% 15.00% 9.00%
10

SRS R R R R e T 5 T T 00 T JRSS CV [UG CN [PCU P (U PN Y
O | T | = bl | = | O D [ (T [ R —

KM fatti
5000
8000
11000
14000
17000
20000
23000
26000
29000
32000
35000
38000
41000
44000
47000
50000

Calcolo costi annuali per fasce chilometriche convenienza

Benzina
2183250
249180
2.799.70
3.107.80
341590
3.724.00
403210
4.340.20
4 648 .30
4 956 .40
5.264 .50
557280
5.880.70
6.185.30
6.496.90
6.505.00

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty

Diesel
3.576.50
3.784 40
3.992.30
4.200.20
4 40810
4 616.00
4. 825390
5.031.80
5.229.70
5447 B0
565550
5863240
6.071.30
6.279.20
6.487.10
6.695.00

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty

Gpl

240500 | Benzina |
2.615.00 Benzina
282500 Benzina
3.025.00 Gpl
3.245 00 Gpl
345500 Gpl
3.665.00 Gpl
387500 Gpl
408500 Gpl
4. 29500 Gpl

4 50500 Gpl
471500 Gpl
492500 Gpl
5.135.00 Gpl
5.345 00 Gpl
5.555.00 Gpl

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty

Differenza dalla soluzione ottimale
Diesel

1.393.00
1.292.80
1.192.60
185,20
18310
161.00
158,90
156,80
5470
152 60
150,50
14840
146,30
4420
4210
14000

Benzina

72.80
170.90
269.00
367.10
485.20
563.30
561.40
759.50
857.60
955.70

1.053.80
1.151.90
1.250.00

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty
s Sy S .V L W N U, W U S . W W —."

(et fh it dh o o |y ettt th dh ot | ot | oty

Gpl
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Soluzione: calcolo costi auto

A B C D E F | H
1 Benzina Diesel Gpl
? |Costo auto € 12.000.00 | € 14.000.00 | € 12.500.00
3 |Potenza (Kw) 55 55 55
4 |Bollo € 130.00 | € 130.00 | € 130.00
5 |Assicurazione € 500.00 | € 750.00 | € 500.00
& |Manutenzione € 200.00 | € 250.00 | € 300.00
7 |Consumi (Litri/f100KM) 7.9 6.3 7
8 |Costo carburante (€/Litro) € 130 | € 110 | € 1.00
4 |% svalutazione annuale 7.00% 15.00% 9.00%
10

ik (pa (k| el = —
= (| pd | —= | DD ||~ [ o —

]
L=y

B | k2
o0~

KM fatti
5000
8000
11000
14000
17000
20000
23000
26000
29000
32000
35000
38000
41000
44000
47000
50000

Calcolo costi annuali per fasce

Benzina
2183250
249180
2.799.70
3.107.80
341590
3.724.00
403210
4.340.20
4 648,30
4 956 40
5.284 .50
5.572.60
5.880.70
6.185.80
6.496.90
6.305.00

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot

Diesel
3.576.50
3.784 40
3.992.30
4.200.20
4 40810
4 616.00
482390
5.031.80
5.239.70
5447 60
5.655.50
5.863.40
6.071.30
6.279.20
6.487.10
6.695.00

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot

chilometriche convenienza

Gpl
2.405.00
2.615.00
282500
3.035.00
324500
345500
3.685.00
3.875.00
4.085.00
4.295.00
4.505.00
4.715.00
4.925.00
5.135.00
5.345.00
5.555.00

Benzina

Benzina

Benzina
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl
Gpl

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot

Differenza dalla soluzione ottimale
Diesel

1.393.00
1.292.80
192 60
185,20
18310
161.00
J158.90
156,80
5470
15260
150,50
14840
146,30
44,20
4210
140.00

Benzina

72.80
170.90
269.00
367.10
465.20
563.30
561.40
7509.50
857.60
955.70

1.053.80
1.151.90
1.250.00

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot
" S " . A . "SRR, N R "N RN, N " U, S5 L W S S .

oty |ty [ttty ety |y | et dh dh ) dh ot

Gpl
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Barra degli strumenti Disegno

Menu Ruota per  Linea Freccia Casella Inserisci

Colore Stile Stile 3D
Disegno gradi \ / di testo ClipArt linea linea freccia /

Dlsegnuv R}D[}‘@|& E, L= == =

..... 1./ -

Seleziona Menu Rettangolo Ovale Inserisci Colore

Colore Stile Ombreggiatura  Altri
oggetti Forme WordArt riempimento carattere tratteggio pulsanti
I\ A N /)

Strumenti di Strumenti per Strumenti di
disegno diseghare disegho
generale oggetti generale
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Raccolta ClipArt

Ed Inserisci ClipArt _ O] x|
J - J Importa Clipért ) Clipdtinnea 6632 [T+
J Cerca ngoetti Clipdrt: IDigitare una o pil parole. .. j J [a
gt (E@ Suohi | Filmati |
Categorie 1 - &1
‘ J
Muova cateanria Preferiti B andiere
Bordi e cornici Cartine 5 & famiglia. He
Clirma ClipAt sranicate Comunicazgion Controlli per lo s .. Divertimento ;I
i
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Mappa caratteri

&% Mappa caratten H=i E3
Carattere: | ' Symbil ;l Caratteri da n::u:upiare:l Chiudi |
E!v#3f¢&3(3*+,—.fﬂ113455?39: e = |2 Seleziona |
= [A B XA E @ H|I & A RO E(Z|TY | [R2EMS 0] L] Tiels |
_DL|3';;E-E¢|'fﬂtq:ﬁluvnﬂﬁlpﬁtumm.§.wn';{|}~EI —
goopopoooooooooooooooooo@oooooooo|oo

007 |" || ol £ ]+ || Ttk o |27 = (x| |a e |+ R E=].|] Ha
BIEmpEEEnebolelcclElzleF e P s v et el

slem@pe| | WC LU T AT A ] B

|"»-"i3ua|izza | carattern dizporibil per il tipa di carattere selezionato. | Barra zpaz.
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Margini in Anteprima di stampa

Margine Margine Margine Separatori di Margine
sinistro intestazione superiore colonna destro
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Anteprima interruzioni di

Bennain Febbraio Maqqin Giugqno Luqlin Aqorkn Sekkembre Otkpbre Hovembre  Dicembre
Prad 100 340 2.001 177 1.546 1.254 413 | 2.024 200 1.5649 &7 1.236
397 2.049 195 1.411 1.247 420 i 2.072 221 1.454 1] 1501
404 2.097 219 1.476 1.260 427 2.120 242 1.499 109 1.366
411 2.145 240 1.541 1.273 454 ! 2.165 263 1.564 1350 1.4351
415 2193 2561 1.606 1.256 1] 2216 254 1624 151 1.496
425 2244 252 1.671 1.299 445 | 2.264 305 1.694 172 1.561
452 2.289 F03 1.7356 1.512 455 i 2312 F26 1.759 193 1.626
439 2557 G24 1.501 1.325 462 2.560 G347 1.524 214 1.691
445 2.585 545 1.566 1.558 459 | 2405 365 1.589 255 1.756
PaE i 1,951 1551 ] | |
460 24451 387 1.996 1.564 455 | 2504 410 2.0149 27T 1.G56
467 2.529 405 2061 1.377 490 | 2.552 4351 2.054 295 1.951
474 2.577 429 2.126 1590 4497 i 2.600 452 2.1449 3149 2.016
4351 2.625 450 2.191 1.403 S04 2645 473 2.214 340 2.081
455 2.673 471 2.256 1.416 511 | 2.696 494 2.2749 361 2.146
495 2721 492 2.321 1.429 si5 ] 2744 515 2.5d44 S62 2.211
02 2.769 213 2.556 1.442 s25 ]  2va2 536 2.409 403 2.276
5049 ot R Il 54 2.451 1.455 552 | 2.540 55T 24T 424 2.541
16 2565 555 2.516 1.465 539 i 2.555 1] 2.5349 445 2.406
523 2913 576 2.561 1.4851 S46 2.936 5949 2.604 456 2.471
530 2961 Sav 2645 1.494 553 | 2.954 E20 2.669 457 2.536
33T F.009 G613 2711 1.507 a0l 303 Gd1 2.75d S0§ 2.601
S44 S.057 B39 2.77E 1.520 567 | 3.080 BE2 2.7r99 S249 2666
551 3.105 G600 2.641 1.533 5rd | 3128 G653 2.664 550 2.731
Gsio 551 zove  iSse Sl odze fos  gopa o7l 2rac]
SES F.201 ro2 2.971 1.559 SE8 G224 V25 2.994 a2 2561
5r2 5249 723 50356 1.572 595 | 3.272 Td6 5.059 613 2.926
574 5297 744 3101 1.585 goz | 3sen TET 3124 -5 ) 2.991
586 3545 TGS 3166 1.5935 609 | 5366 TE5 3.1849 G655 3.056
k] Ry ] TEE 5231 1.611 B16 ] 3416 S0g 5254 ETE F121
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Intestazione e pie di pagina

Intestazione ki I

Per Formattare il kesto: selezionare il kesto, quindi scegliere il pulsante carattere.
: . : : i . : . 2k
Per inserire il numero di pagina, la data, l'ora, il nome del file o della scheda, posizionare
il cursore nella casella di modifica e scegliere il pulsante desiderata.
Annulla
Al #|8 Ble| 8o
A siniskra: Al centro: A destra:
L[Pagina] di &[Pagine] || Stampatoil &[Data] alle  [=f| Da &[Scheda] hel file &[File] =]
&[Ora]
ke e ke
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Riquadri

¢ Per creare i riquadri, fare clic sulla K —
=
casella di divisione e trascinare , .
Caselle di
¢ Per bloccare la visualizzazione dei divisione
titoli sullo schermo, selezionare il -
quadri i B
comando Blocca riquadri del menu i
Finestra
F‘_Zi DATALIST_ITA =]
Py B C D E E F B H -
1 |Fattura Data Numero Societa Importo Importo VA, Totale -
2 | 115860 |22 set 2000 TCAO01  Talent L 3.472.000 (L 3.472.000 L 607600 L. 4.079.600 ;|
1 |Fattura Data Numero Societa Importo Importo VA, Totale =]
2 | 115860 |22 set 2000 TCAO01  Talent L 3.472.000 (L 3.472.000 L 607600 L. 4.079.600 =
3 | 11861 | 256 set 2000 TCAO04  Sistemi di lettura L. 782.000 L. 782000 L 135850 L. 915.850
4 | 11562 |25 set 2000 TCO24  Sistemi esperti L. B90.000 L. 620000 L 120750 L. 810.750
5 | 11863 27 set 2000 TCAO04  Sistemi di lettura L. 499000 L 499000 L 87325 L 586.325
B | 115864 29 set 20000 TCAOO1  Talenti L. 2.890.000 )L 2890000 L. 505750 L. 3395750 -
|44 [» [#[Fogliol / FoglioZ / FoglioZ / |4 | K | [
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Controllo ortografia

Fare clic su per...

Ignora Lasciare la parolainveriata.

Lasciare la parolainvariatain tutti i fodi di lavoro fino ala chiusuradi
Ignoratutto Bxcel

Accettare la correzione proposta nella casella Cambia in. E possibile
sogtituire la parola propostain questa casella selezionandone un’dtratra
le disponibili nell’elenco della casella Suggerimenti, oppure digtare la
correttadirettamente nellacasellaCambia in.

Cambia

Cambia tutto | Modificare la prima occorrenza e tutte le successive della parola errata

Aggungere la parola al dizionario personalizzato selezionato nella casella

Aggiung Aggiungi parole a.

Correzione Aggungere laparola errata e la suacorrezione al'elenco Correzione
automatica automatica.
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Incolla speciale

Incolla zpeciale

Incolla

& s} ot

™ Formule ™ Convalida

" Yalori " Tutto eccetto bordi

™ Formati i~ Larghezza colonne
Dperazione

% Nessuna " Maltiplica

" addiziona ™ Dividi

i~ Sottrai

[~ Salka celle vuote ™ Trasponi

Incalla collegamentao | Ik I annulla
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